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MOJIOKEHUE
O TIOPSIAKE MPUEMA B OBPA30BATEJBHOE YUYPEXIEHUE
MyHHIHMNAILHOTO GI0ZKETHOr0 00111e00Pa30BATEILHOI0 YUpeRIeH s
«Cpennsist o6meo6pasoBaTenbHas mKkoaa Ne 3
r. [lle6exnno Benropoackoii o6acTm»

1. OG6uue moJIoKeHHst

1.1. Hacrosmiee Ilomoxxenue pa3spaGoTano Ha OCHOBaHMH THIIOBOTO pernameHTa
(mopsifka) — MPeNOCTaBNeHMs  yCIyrm  «3aumMcieHHe B MyHHIUIAIbHOE
obpasoBarensHoe yupexiaenue llleGekunckoro paiiona Benroponckoit obmactu»,
YTBEPXKIEHHOTO NPUKA30M  YIpaBIIeHHS ob6pa3zoBaHus aIMUHHCTPALUK
Ille6exunckoro paifona Ne 453 ot 07.04.2011 r.

1.2. Hacrosimee Ilonoxxenue paspaboraHo B coorBeTcTBHH ¢ KoHcTHTyrmein
Poccuiickoit ®enepanuu, Konsenmueit o npasax pebenka, GeiepalbHbIM 3aKOHOM OT
24 wrons 1998r. Ne 124-®3 «O6 ocHOBHBIX rapaHTHsX npaB pebenka B Poccuiickoi
Denepamum», 3akoHoM P® ot 10 moms 1992r. Ne 3266-1 «O6 o6paszoBaHuM»,
DenepanbHbIM 3aK0oHOM OT 25 miomst 2002r. Ne 115-®3 «O mpaBoBOM NOJNOKEHHH
MHOCTPaHHBIX IpaxiaaH B Poccuiickoit ®enepaumi», PeaepaibHbIM 3aKkooM oT 18
oktsa6pst 2011 roma Ne310-®@3 «O BHecenwn w3MeHeHuid B crathi 16 u 31 3akoHa
Poccuiickoit ®enepanmn «O6 06pa3oBanimy» B 4acT 06eCIeYeHNs TEPPHTOPHATBHOM
JOCTYITHOCTH MYHHIIMNATBHBIX 00pa3oBaTEeNbHBIX YUPEKACHHID, MOCTAHOBIECHHEM
IpasurensctBa Poccuiickoit Pemeparuu or 19 mapra 2001r. Ne 196 «O6
yrBepxkaeHnr TumoBoro monoxeHuss 06 0011e0OPa3OBATENBHOM —YUPEKICHHN»,
DenepanbHBIM 3aKOHOM OT 16 okTsiGpst 2003 1. Ne 131-®3 «O6 00mMX NPUHIHTIAX
OpraHu3allud  MeCTHOTO  camoympaBineHus B  Poccuiickoit — Dexmeparmm»,
nocranoBnenueM IlpaButensctBa Benropozuckoit o6mactu ot 08 despans 2010 r. Ne
56-mn  «O6  yTBepXKASHMHM aJMHHHCTPATHBHOrO perlaMeHTa JelapTaMeHTa
o6pa3oBanus, KylbTypbl H MOJOAEKHON MOJIMTHKA Benropoackoi obmactu 1o
HCTIONHEHHIO TOCYIaPCTBEHHON (yHKINNY.

1.3. Hacrosumee ITonoxxeHue onpezesnseT MOpsmoK:

- nmpuema zieteit B MBOY COII Ne 3 r. Ille6exuno benropopckoit obnactu Ha
CTYNEHU HAYAIBHOTO, OCHOBHOTO M CpeHero (II0MHOT0) o61mero o6pa3oBaHus;

- TiepeBojia JIeTel U3 OHOr0 MyHHIUIIAIEHOT0 00pa30BaTeIbHOTO YUPEXKICHHS B
Jpyroe.

1.4. Hacrosiee ITosoxeHne 0CyIIECTBIAETCSA B OTHOLICHUH:

- HECOBEPUICHHONETHUX I'PaX/aH, JOCTUTIIMX Ha | CeHTSOps MpH OTCYTCTBHU
MOKa3aHUH MO COCTOSHMIO 3/I0pPOBBs BoO3pacta 6 JeT 6 MecsueB (HO He MO3Ke





- Федеральным законом от 19.02.1993г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;

- Федеральным законом от 31.05.2002г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 16 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»,  утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 года N 189;
     - Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 26.03.2001 г., № 13, ст. 1252);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 года № 288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии» (первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета», № 61, 21.03.1997 г.);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 года № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (первоначальный текст опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 14.11.1994 г., № 29, ст. 3050);

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2009 года № 95 «Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической комиссии» (первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета», № 124, 09.07.2009 г.);
- письмом Министерства образования Российской Федерации от 21.03.2003г. № 03-51-57/13-03 «Рекомендации по организации приема в первый класс»;


- Постановлением Правительства Белгородской области от 08 февраля 2010 г. № 56-пп «Об утверждении административного регламента департамента образования, культуры и молодежной политики Белгородской области по исполнению государственной  функции»;


- Постановления главы администрации Шебекинского района и г. Шебекино от 11.03.2009г. № 321  «О закреплении микрорайонов г. Шебекино за муниципальными общеобразовательными учреждениями»;
- Постановления главы администрации Шебекинского района и г. Шебекино от 21.11.2011г. № 1651 «Об утверждении регламента (порядка) предоставления услуги «Зачисление граждан в муниципальное образовательное учреждение, реализующее программы начального общего, основного общего, среднего полного образования Шебекинского района Белгородской области»;

- другими нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений.
1.4.  Настоящее Положение определяет порядок: 

 
- приема детей в МБОУ СОШ № 3  г. Шебекино  Белгородской области на ступени начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования;
- перевода детей из одного муниципального образовательного учреждения в другое;

- исключения из Учреждения.
1.5. Заявителями муниципальной услуги по зачислению в МБОУ СОШ № 3  г. Шебекино  являются физические лица - родители (законные представители) несовершеннолетних детей и совершеннолетние граждане (далее- Заявители).
1.6. Получателями услуги являются: 
- несовершеннолетние граждане, достигшие на 1 сентября при отсутствии показаний по состоянию здоровья возраста 6 лет 6 месяцев (но не позже достижения ими возраста восьми лет – для зачисления в первый класс). 

- совершеннолетние граждане, получающие общее образование впервые  (по разрешению Учредителя);
- иностранные граждане, имеющие право на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.
1.7. Результатами предоставления муниципальной услуги по зачислению в  Учреждение является:

- зачисление ребенка в МБОУ СОШ № 3  г. Шебекино;

-  предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования;

1.8. Общее образование является обязательным. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся и сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было  получено обучающимся ранее.

2. Правила приема в общеобразовательное учреждение

2.1. Общие требования к правилам приема обучающихся в Учреждение
2.1.1. Прием в  Учреждение для получения общего образования  по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования осуществляется для граждан,  проживающих на территории  микрорайона городского округа, закрепленной постановлением  главы администрации  Шебекинского района и г. Шебекино от 11.03.2009г. № 321 за данным Учреждением.
2.1.2. Прием обучающихся осуществляется без конкурсов, тестирования, собеседования или экзаменов. 

2.1.3. На ступень основного общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перевода из других образовательных учреждений. Заявления от родителей (законных представителей) обучающихся, завершивших обучение на ступени начального общего образования, о приеме детей на ступень основного общего образования не требуются. 
Прием на ступень основного общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о переводе,  либо о приеме (зачислении) обучающихся в пятый класс.
2.1.4. На ступень среднего (полного) общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перевода из других образовательных учреждений. Для приема обучающегося на ступень среднего (полного) общего образования его родители (законные представители) подают заявление на имя руководителя учреждения в период после вручения аттестатов об основном общем образовании, а так же документы, указанные в п. 2.3.2. настоящего Положения. 
Прием на ступень среднего (полного) общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о переводе, либо о приеме (зачислении) обучающихся в десятый класс.

2.1.5. Количество десятых классов, открываемых в учреждении, должно обеспечивать прием всех обучающихся в учреждении, освоивших программу основного общего образования и подавших заявление о приеме в десятый класс. 
Зачисление обучающихся в десятый класс должно осуществляться для  наиболее подготовленных к освоению программ повышенного уровня.

2.1.6. Принятые в учреждение обучающиеся в случае перемены места жительства (пребывания) имеют право по желанию их родителей (законных представителей) на продолжение обучения в данном учреждении.
2.1.7. Прием или перевод в общеобразовательные классы детей с ограниченными возможностями здоровья, обучение которым рекомендовано по специальным (коррекционным) программам VII или VIII вида, осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.1.8. Перевод обучающегося в образовательное учреждение из коррекционного учреждения осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), заключения психолого-медико-педагогической комиссии, по согласованию с учредителем. 

       2.1.9. Прием или перевод обучающихся в классы компенсирующего обучения осуществляется по усмотрению родителей (законных представителей).

      2.1.10. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в муниципальные общеобразовательные учреждения  для обучения по основным общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с настоящим регламентом и международными договорами  Российской Федерации.



2.1.11. Прием детей  из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания,  без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания. 
2.1.12. При прочих равных условиях приоритетным правом при приеме в общеобразовательное учреждение обладают:

         - несовершеннолетние, имеющие старших братьев и сестер, обучающихся в общеобразовательном учреждении;

         - несовершеннолетние, проживающие в микрорайоне общеобразовательного учреждения.
 
2.1.13.  Прием в Учреждение для обучения и воспитания оформляется приказом по Учреждению:

- для зачисляемых в 1-11 классы – не позднее 30 августа каждого года;

- для поступающих в течение учебного года- в день обращения.



2.1.14. На каждого гражданина, принятого в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) документы. 



2.2. Правила приема детей в первый класс.
  
2.2.1.  В первый класс принимаются дети, которым исполняется 6 лет 6 месяцев на 01 сентября текущего года при отсутствии медицинских противопоказаний, независимо от уровня подготовки, но не позже достижения ими возраста 8 лет.



2.2.2. 
По заявлению родителей (законных представителей) директор Учреждения вправе в индивидуальном порядке принимать детей в 1-й класс Учреждения в более раннем или более позднем возрасте. 


2.2.3.
Прием на обучение в Учреждение детей в более раннем возрасте, чем 6 лет  6 месяцев, осуществляется на основании ходатайства родителей (законных представителей), результатов медицинского обследования и отсутствия противопоказаний, а также на основании заключения психолого-педагогического обследования ребенка  муниципальным образовательным учреждением для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр диагностики и консультирования» Шебекинского района и г. Шебекино Белгородской области. При положительных результатах принимается решение о зачислении на обучение данного гражданина только по разрешению Учредителя.
        

 2.2.4.
 Для зачисления ребенка в 1-ый класс родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

- заявление о приеме;

- свидетельство о рождении ребенка;

- медицинские документы о состоянии здоровья.


2.2.5. Сроки приема в 1 класс детей, проживающих в микрорайоне, закрепленным за МБОУ СОШ № 3 г. Шебекино  в соответствии с  постановлением главы администрации Шебекинского района от 11.03.2009г. № 321 «О закреплении микрорайонов г. Шебекино за муниципальными общеобразовательными учреждениями», с 01 апреля до 31 июля текущего года. 

Прием детей, не проживающих на данной территории, осуществляется в 1 класс в порядке электронной очереди  с 01 по 30 августа текущего года.

2.2.6. В рамках введения ФГОС начального общего образования между родителями (законными представителями) и Учреждением заключается Договор о  предоставлении общего образования муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением, который хранится в личном деле обучающегося  класса.

2.3. Перечень документов для  приема обучающихся во 2-11 класс
          
2.3.1. Для зачисления обучающихся во 2-9 классы родители (законные представители) предоставляют:

- заявление о приеме;

- свидетельство о рождении ребенка (паспорт);

- личное дело с выпиской текущих отметок по всем предметам, заверенное печатью Учреждения (при переходе из другого общеобразовательного учреждения в течение учебного года);

- медицинские документы о состоянии здоровья.

         
2.3.2. Для зачисления обучающихся в 10-11 классы родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

- заявление о приеме;

- свидетельство о рождении ребенка (паспорт);

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело с выпиской текущих оценок по всем предметам, заверенной печатью Учреждения (при переходе в течение учебного года);

- медицинские документы о состоянии здоровья.
2.4. Правила приема обучающихся в порядке перевода
         

2.4.1.
При приеме в Учреждение в порядке перевода из общеобразовательного учреждения представляется документ имеющего государственную аккредитацию общеобразовательного учреждения об уровне образования или уровне освоения обучающимся соответствующей общеобразовательной программы. 
        

2.4.2. При приеме в порядке перевода в Учреждение  предоставляются следующие документы:



- заявление о приеме в учреждение;

        

- личное дело;



-  свидетельства о рождении ребенка (паспорт);

        

-  медицинская карта обучающегося;



- аттестат об основном общем образовании (подлинник) для учащихся 10- 11 классов.

Если во время учебного года, то дополнительно к указанным документам: 

- табель четвертных (полугодовых) оценок за прошедший период с начала учебного года;

 - выписка текущих оценок по предметам, заверенные директором и печатью образовательного учреждения.


2.4.3. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод в иное образовательное учреждение производится по письменному заявлению  родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения в виде справки о приеме  обучающегося из иного образовательного учреждения.
2.4.4. Перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в иное образовательное учреждение, либо на изменение формы обучения до получения ими основного общего образования разрешается только с согласия органа опеки и попечительства. 
  
2.4.5.  Перевод обучающихся из одного класса в другой осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в классе и лишь в интересах обучающихся.


2.4.6. Обучающиеся имеют право на перевод в рамках образовательного учреждения на другую форму обучения, регламентированную Уставом школы.  Формы обучения, используемые Учреждением - очная, экстернат, самообразование, семейное обучение. Перевод обучающегося на форму обучения осуществляется решением Педагогического совета Учреждения на основании Положения о формах получения образования.
                     2.5. Правила приема в профильные классы 

                и классы с углубленным изучением предметов
2.5.1. Прием в профильные классы 3 ступени обучения  осуществляется приемной комиссией на основании Положения о приеме в профильные классы и Положения о приемной комиссии. 
Принятое решение оформляется протоколом заседания приемной комиссии.

2.5.2. Время работы приемной комиссии устанавливает общеобразовательное учреждение. Комплектование профильных классов завершается 01 июля. В исключительных случаях осуществляется дополнительный прием с 01 до 30 августа. Для осуществления дополнительного приема разрешается иметь резерв в количестве 5 мест (предельная наполняемость профильного класса – 25 человек).

2.5.3. В профильные классы общеобразовательных учреждений принимаются обучающиеся, успешно прошедшие итоговую аттестацию за курс основной школы со сдачей экзаменов по профильным предметам, независимо от места проживания.

2.5.4. Преимущественным правом поступления в профильные классы пользуются:

- выпускники 9-х классов, наиболее успешно прошедшие государственную (итоговую) аттестацию за курс основного общего образования;

- победители городских и областных олимпиад по соответствующим профильным предметам;

- обладатели похвальной грамоты «За особые успехи в изучении отдельных предметов» (профильных предметов);

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;

- выпускники 9-х классов, получившие аттестат об основном общем образовании особого образца.


 2.5.5. Приём в классы с углублённым изучением отдельных предметов осуществляется на основе Положения о порядке приёма в классы с углублённым изучением отдельных предметов и Положения о приемной комиссии  в классы с углублённым изучением отдельных предметов.
Принятое решение оформляется протоколом заседания приемной комиссии.
2.5.6. В классы с углублённым изучением отдельных предметов общеобразовательных учреждений принимаются обучающиеся, успешно окончившие учебный курс предыдущего класса.

2.5.7. Преимущественным правом зачисления в  классы с углублённым изучением отдельных предметов пользуются:

- выпускники 5-9 классов, наиболее успешно освоившие учебный курс предыдущего класса;

- победители городских и областных олимпиад по соответствующим  предметам;

- обладатели похвальной грамоты «За особые успехи в изучении отдельных предметов».
3. Требования к порядку приема в образовательное учреждение
 
3.1. Основными требованиями к порядку приема в образовательное учреждение является:

- общедоступность и бесплатность обращения;

- единство требований к результату Услуги на всей территории   Шебекинского района;

- заявительный порядок обращения о приеме в учреждение;
- информирование граждан о приеме в учреждение.

3.2. Информирование граждан о приеме в учреждение проводится до начала приема документов в Учреждение в следующих формах:

- индивидуальное информирование (при личном обращении граждан или по телефону приемной Учреждения);
- публичное информирование (через родительские собрания);
- устное информирование;

- письменное информирование;

- публикации в СМИ, издание информационных материалов, буклетов, а также информационного стенда, размещенного на 1 этаже в доступном месте Учреждения;
- размещение информации о приеме в учреждение на сайте школы.
3.3. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется при обращении граждан за информацией при личном обращении или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники школы в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с наименования учреждения, в которое позвонил заявитель, и представления сотрудника, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован  на другое должностное лицо, которое может дать исчерпывающую информацию по заданному вопросу.
3.4. Письменные не анонимные обращения граждан в адрес образовательного учреждения рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

3.5. 
Информация о предоставлении муниципальной услуги по зачислению в Учреждение  должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги (Положение о порядке и правилах приема, перевода и отчисления обучающихся МБОУ СОШ № 3 г. Шебекино);
- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги - родителей;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о наличии свободных мест в муниципальных общеобразовательных учреждениях;
- о формах, содержании и методах работы различных муниципальных общеобразовательных учреждений;

3.6.
Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге по зачислению в Учреждение,  является открытой и общедоступной.
3.7. На информационном стенде размещается следующая информация:

- местонахождения Учреждения;

- режим работы Учреждения;

- номера телефонов для справок, адрес электронной почты;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

 - Положение о  порядке и правилах приема, перевода и  отчисления обучающихся МБОУ СОШ № 3 г. Шебекино;
 - перечень документов, предоставляемых с заявлением, и требования, предъявляемые к этим документам.
3.8.
Условиями предоставления муниципальной услуги по зачислению в Учреждение являются:
- представление заявителем перечня документов согласно п. 2.2., 2.3., 2.4., 4;
- достижение ребенком возраста, установленного для получателей муниципальной услуги;
- наличие разрешения Учредителя, если ребенок не достиг на 1 сентября учебного года 6 лет 6 месяцев или ему исполнилось 8 лет;

- наличие свободных мест в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении.

4. Порядок зачисления (приема) в Учреждение
4.1. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги по зачислению (приему) в Учреждение является предоставление гражданином заявления и полного пакета документов, необходимого для получения муниципальной услуги, руководителю муниципального образовательного учреждения, либо сотруднику Учреждения, назначенному приказом по учреждению  ответственным за прием документов.

4.2.
Для зачисления в  Учреждение, осуществляющее общее образование, родители (законные представители) подают заявление по форме  лично или в электронном виде на электронный адрес общеобразовательного учреждения. При подаче заявления на зачисление в электронном виде документы для получения муниципальной услуги предоставляются руководителю или сотруднику Учреждения, назначенному приказом по учреждению  ответственным за прием документов, не позднее 29 августа или 10 дней в течение учебного года с момента поступления заявления в общеобразовательное учреждение. 
При подаче заявления лично документы предоставляются вместе с заявлением. Пакет документов на ребенка предоставляется родителями (законными представителями) в пластиковой папке с 10 файлами (красная - для девочек, синяя -для мальчиков).



Кроме предоставлении  перечисленных в п. 2.2., 2.3., 2.4.  настоящего Положения  документов, необходимых для приема в Учреждение, родители (законные представители) предъявляют:



- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, родителей (законных представителей) и их ксерокопии;

- справку с места жительства, справку о составе семьи;

4.3. Подача заявления и документов на предоставление муниципальной услуги по зачислению в первый класс начинается с 01 апреля, в 10 класс – со дня получения аттестата об основном общем образовании, в остальных случаях – в течение всего года.

4.4. При предоставлении заявителем копий документов они должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться сотрудником  Учреждения, принимающим документы, при сличении их с оригиналом.
4.5.
В ходе приема документов от граждан сотрудник  Учреждения:

- осуществляет проверку представленных документов, наличие необходимого для приема в муниципальное общеобразовательное учреждение пакета документов;

- знакомит заявителя с уставом муниципального общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством об аккредитации, образовательными программами, другими внутренними документами, на основании которых действует Учреждение;

- представляет другую интересующую заявителя информацию, касающуюся предоставления муниципальной услуги.
4.6.
Сотрудник Учреждения регистрирует заявления граждан о приеме, поданное в электронном виде или на бумажном носителе, в журнале регистрации заявлений по установленной форме и направляет уведомление о приеме заявления с указанием даты и регистрационного номера (при подаче заявления в электронном виде) или выдает контрольный талон, заверенный лицом, принявшим документы (при подаче документов лично).
 Контрольный талон содержит дату и входящий номер заявления о приеме в Учреждение, перечень предоставленных документов, контактные телефоны Учреждения и управления образования.
4.7. Днем приема заявления считается дата регистрации факта приема заявления муниципальным общеобразовательным учреждением в журнале регистрации заявлений.
4.8. Продолжительность приема гражданина у сотрудника муниципального общеобразовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
4.9.
Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится в день обращения с выдачей контрольного талона, удостоверяющего данный факт.

4.10. Сотрудник Учреждения, назначенный приказом ответственным за процедуру зачисления, несет ответственность за правильность оформления приказов о зачислении получателя муниципальной услуги в Учреждение, записей в Алфавитной книге и ведения личного дела получателя муниципальной услуги.

4.11. Решение о зачислении (об отказе в зачислении) в муниципальное общеобразовательное учреждение принимается руководителем Учреждения (лицом, его заменяющим) в день подачи документов во 2-9, 11 классы и сообщается заявителю лично либо по указанному в заявлении телефону в день принятия решения. Решение о зачислении в 1-е и 10-е классы принимается не позднее 30 августа, в 1-11 классы в течение учебного года – в день подачи заявления.

4.12. Сотрудник готовит проект приказа о зачислении получателя муниципальной услуги, руководитель Учреждения подписывает  приказ, который  регистрируется в Книге приказов по движению обучающихся и заверяется печатью Учреждения.

4.13. После зачисления получателя муниципальной услуги в Учреждение делается соответствующая запись в Алфавитной книге Учреждения. 
4.14. Для получения разрешения на зачисление в первый класс детей, не достигших на первое сентября 6 лет 6 месяцев или тех, кому исполнилось 8 лет, родители (законные представители) лично представляют заявление в управление образования администрации Шебекинского района. Комиссия по определению готовности  детей к обучению в школе, созданная муниципальным образовательным учреждением для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр диагностики и консультирования» Шебекинского района и г. Шебекино Белгородской области,  проводит психолого-педагогическую диагностику ребенка, на основании которой дается разрешение на зачисление его в первый класс в образовательное учреждение.
4.15. Контроль за исполнением процедуры зачисления осуществляет руководитель Учреждения.

5.  Отказ в приеме в Учреждение
5.1. Отказ в приеме в учреждение может быть  в случае:

- отсутствия свободных мест в Учреждении (в соответствии с предельной численностью обучающихся, установленной для общеобразовательного учреждения и прописанной в Уставе);

- недостижение ребенком возраста 6 лет 6 месяцев на 1 сентября календарного года при отсутствии заключения психолого-педагогического обследования ребенка о разрешении обучения в более ранний срок. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель общеобразовательного учреждения вправе разрешить прием детей в Учреждение для обучения в более ранние сроки;

- противопоказания по состоянию здоровья.

- предоставление документов, не соответствующих перечню, изложенному  п. 2.2., 2.3., 2.4. настоящего Положения; 
- предоставление документов в нечитабельном виде или наличие в письменном заявлении и прилагаемых к нему документах неразборчивых записей и повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления и документов;

- предоставление документов лицами, не являющимися законными представителями.

- не сдача профильных предметов во время государственной итоговой аттестации за курс основной школы, требуемых для поступления в соответствующий профильный класс

5.2. В случае отказа в приеме детей в Учреждение родители (законные представители) вправе обратиться в  управление образования администрации Шебекинского района.
6. Исключение обучающихся из Учреждения

6.1. Обучающиеся могут быть отчислены из Учреждения:


- по приказу директора на основании решения Педагогического совета в связи с завершением основного общего или среднего (полного) общего образования;


- по приказу директора на основании заявления родителей (законных представителей), в котором указываются причины отсутствия возможности   продолжить обучение в Учреждении, и справки из образовательного учреждения, в которое будет принят обучающийся.

Исключение из Учреждения.

           
6.2. По решению Управляющего совета  Учреждения за совершенные неоднократно (два и более раза в течение одного учебного года) грубые нарушения Устава школы допускается исключение из школы обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

         
6.3. Грубым нарушением дисциплины признается нарушение, которое повлекло или могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде: 

-   причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников, посетителей Учреждения;

- причинения ущерба имуществу Учреждения, имуществу обучающихся, сотрудников, посетителей Учреждения;

- дезорганизации работы Учреждения.

6.4. Исключение обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.

       

6.5. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и  защите их  прав администрации Шебекинского района.   


6.6. Решение об исключении детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается  с согласия комиссии по делам несовершеннолетних  и защите  их прав и органа опеки и попечительства.


 6.7. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и управление образования администрацию Шебекинского района.

6.8. Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Шебекинского района совместно с администрацией Шебекинского района и   родителями  (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из Учреждения, в месячный срок принимаются меры, обеспечивающие трудоустройство несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

6.9. Грубые нарушения Устава школы обучающимися могут быть аннулированы (погашены) в следующих случаях:

- отсутствие грубых нарушений Устава в течение полугода;

- примерное поведение в течение полугода.
