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1. Общие сведения о документе
	1.1. Назначение документа:
	регламентация взаимодействия между основными участниками проекта, закрепление полномочий и ответственности каждой из сторон в связи с реализацией проекта



	1.2. Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся, соответственно, у руководителя проекта, куратора проекта, представителя заказчика

	1.3. Содержание
	1. Ведомость изменений

2. Основные блоки работ проекта

3. Перечень контрольных событий проекта

4. Риски проекта

5. Бюджет проекта

6. Группа управления проектом

7. Группа сопровождения проекта

8. Рабочая группа проекта

9. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.4. Основание для составления документа:
	Положение об управлении проектами в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области № 202-пп от 31 мая 2010 года



	1.5. Номер версии:
	


2. Ведомость изменений

	Номер версии
	Дата
	Изменения относительно предыдущей версии
	Автор(ы)

	1.0
	01.04.2011
	стартовая версия, предыдущей версии нет
	Заместитель директора по воспитательной работе 

Пашкова А.В.  

	
	
	[краткая информация об изменениях]
	

	
	
	
	


3. Основные блоки работы проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Длительность, дни
	Дата начала
	Дата окончания

	1
	Разработка и утверждение концепции проекта


	1 месяц
	01.04.2011г
	01.05.2011г.

	2
	Подготовительный (подбор участниц и формирование отряда, оснащение отряда необходимым инвентарем, определение руководителей отряда, составление расписания занятий)

	1 месяц
	01.09.2011г
	01.10.2011г

	3
	Практический (организация занятий патриотической и эстетической направленности, участие в мероприятиях патриотической направленности, строевая подготовка)
	2 учебных года

 2011-2012 год
2012-2013 год
	01.10.2011г
	01.07.2013г.

	4
	Контрольно-оценочный (анализ деятельности и оценка реализации проекта)

	2 месяца
	01.07.2013г.
	01.09.2013г.


4. Перечень контрольных событий проекта
	№ п/п
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Примечание

	1
	Отбор девочек в отряд юных барабанщиц из учащихся 8-10 кл.
	20.03.11г.
	Состав отряда
	

	2
	Приобретение барабанов


	01.04.11г.
	
	

	3
	Изготовление барабанных палочек
	15.04.11г.
	
	

	4
	Формирование отряда юных барабанщиц


	01.04.11г.
	Приказ по школе
	

	5
	Закрепление  руководителей для подготовки отряда к параду юнармейцев
	05.04.11г.
	Приказ по школе
	

	6
	Обучение отряда строевому шагу, носить  правильно барабаны, выбивать барабанную  дробь
	10.04.11г.
	
	

	7
	Пошив специальной формы
	01.05.11г.


	Костюмы барабанщиц
	

	8
	Изготовление шапок для барабанщиц
	01.05.11г.


	Костюмы барабанщиц
	

	9
	Приобретение обуви для барабанщиц
	01.05.11г.
	 Костюмы барабанщиц
	

	10
	Подготовка отряда к параду Победы
	05.05.11г.
	
	

	11
	Показательное выступление отряда на параде юнармейцев
	09.05.11г.
	
	

	12
	Привлечение руководителем кадетского отряда военного в отставке
	01.09.11г.
	Приказ, штатное расписание
	

	13
	Закрепление  учебного кабинета
	01.09.11г.
	Приказ, расписание занятий
	

	14
	Родительское собрание  кадетского отряда
	10.09.11г.
	Протокол родительского собрания
	

	15
	Создание кадетского отряда и  торжественное посвящение (вступление) в него
	15.09.11г.
	Сценарий, статья в газету «Красное знамя"
	


5. Риски проекта

	№ п/п
	Риск (возможное событие
с отрицательными последствиями для проекта)
	Ожидаемые последствия наступления риска

	Мероприятия по предупреждению наступления риска

	Действия в случае наступления риска



	1
	Отсутствие средств
	1.Выполнение проекта не в полном объеме

2. Сдвиг сроков окончания проекта
	1. Поддержка со стороны родителей

2. Поиск внебюджетных источников финансирования 
	Привлечение в проект внебюджетных источников

	2
	Отсутствие руководителя кадетского класса из военнослужащих
	1. Сдвиг сроков окончания проекта
	1. Поиск руководителя из военнослужащих
2. Введение единицы воспитателя кадетского класса в штатное расписание

3. Обеспечение работника педагогической нагрузкой 
	1. Привлечение сотрудника  из военных общественных организаций 
2. Выделение в школе помещений под размещение военно-морского клуба «Альбатрос»

3. Обеспечение работника дополнительной нагрузкой преподавателя-организатора ОБЖ


6. Бюджет проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Итого:
	Внебюджетные источники финансирования
	Итого:
/тыс. руб/

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муниципальный бюджет
	
	Собственные средства
	Заемные средства
	

	1
	Приобретение бумаги, ткани, ленты, кисточек, клея для изготовления шапок для барабанщиц (13 шт.)
	2,0
	-
	-
	-
	-
	2,0
	-
	2,0

	2
	Приобретение костюмов барабанщиц (юбки, пиджаки – по 13 шт.)
	30,0
	-
	-
	30,0
	30,0
	-
	-
	-

	3
	Приобретение  лент для барабанов 
	0,5
	-
	-
	-
	-
	0,5
	-
	0,5

	4
	Изготовление барабанных палочек
	5,0
	-
	-
	-
	-
	-
	5,0
	5,0

	5
	Приобретение обуви для барабанщиц
	12,0
	-
	-
	-
	-
	-
	12,0
	12,0

	6
	Поощрительный приз для отряда, 
	0,25
	-
	-
	-
	-
	0,25
	-
	0,25

	7
	Проведение церемонии посвящения в отряд
	0,25
	-
	-
	-
	-
	0,25
	
	0,25

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	50,0
	
	
	30,0
	30,0
	3,0
	17,0
	20,0


7. Рабочая группа  проекта
	Номер п/п
	ФИО
	Основное место работы, должность
	Роль в проекте
	Компетенции 

	1
	Шатохина Валентина Михайловна
	Директор школы
	Руководитель проекта
	

	2
	Пашкова Анна Владимировна
	Зам. директора по воспитательной работе
	Администратор проекта
	

	3
	Махонин Валерий Иванович
	Учитель музыки
	Исполнитель проекта
	

	4
	
	Преподаватель –организатор ОБЖ
	Исполнитель проекта
	

	5
	
	Воспитатель кадетского отряда
	Исполнитель проекта
	

	6
	Проскурина Наталья Михайловна
	Руководитель хореографического кружка
	Исполнитель проекта
	

	7
	
	Классные руководители 8-10 классов
	Исполнители проекта
	


8. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.1. Частота и порядок проведения совещаний группы управления проектом

	Кто проводит:

Место (способ) проведения:

Время проведения и периодичность:

Способ рассылки протокола:



	1.2. Частота и порядок проведения совещаний рабочей группы руководителем проекта

	Кто проводит:

Место (способ) проведения:

Время проведения и периодичность:

Способ рассылки протокола:



	1.3. Инструменты проектного планирования и управления:

	[ ] MS Office

[ ] MS Project
[ ]MS Outlook

[ ] Другое (указать):

	1.4. Способы коммуникации между участниками проекта в рабочем порядке:

	[ ] Телефон

[ ]Факс

[ ] Мобильная связь

[ ] Электронная почта

[ ] Skype

[ ] ICQ

[ ] Другое (указать):


