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1. Общие сведения о документе
	1.1. Назначение документа:
	регламентация взаимодействия между основными участниками проекта, закрепление полномочий и ответственности каждой из сторон в связи с реализацией проекта



	1.2. Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся, соответственно, у руководителя проекта, куратора проекта, представителя заказчика

	1.3. Содержание
	1. Ведомость изменений

2. Основные блоки работ проекта

3. Перечень контрольных событий проекта

4. Риски проекта

5. Бюджет проекта

6. Группа управления проектом

7. Группа сопровождения проекта

8. Рабочая группа проекта

9. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.4. Основание для составления документа:
	Положение об управлении проектами в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области № 202-пп от 31 мая 2010 года



	1.5. Номер версии:
	


2. Ведомость изменений

	Номер версии
	Дата
	Изменения относительно предыдущей версии
	Автор(ы)

	1.0
	15.03.11г.
	стартовая версия, предыдущей версии нет
	Заместитель директора по учебно-воспитательной работе 

Сумарокова Г.Н.

	
	
	[краткая информация об изменениях]
	

	
	
	
	


3. Основные блоки работы проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Длительность, дни
	Дата начала
	Дата окончания

	1
	Разработка и утверждение концепции проекта
	3 месяца
	01.03.2011 г.
	01.05.2011 г.

	2
	Подготовительный (подготовка и оформление нормативно-правовой базы, подбор сотрудников, утверждение состава Центра)
	5 месяцев
	01.06.2011г.
	01.10.2011г.

	3
	Диагностический  (изучение запросов родителей, анкетирование, тестирование учащихся с целью изучения семейных отношений, посещение семей и т.д.)
	Учебный 2011-2012 годы
	01.05.2011 г.
	01.10.2012 г.

	
	
	Учебный 2012 – 2013 годы
	01.09.2012 г.
	01.07.2013 г.

	
	
	Учебный 2013 – 2014 годы
	01.09.2013 г.
	01.07.2014 г.

	3
	Оценка эффективности реализации проекта
	4 месяца
	01.04.2014 г.
	01.07.2014 г.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Перечень контрольных событий проекта
	№ п/п
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Примечание

	1.
	Подготовка и разработка проекта

	до 15.03.11г.
	Концепция реализации проекта


	

	2.
	Утверждение плана управления проектом
	25.03.11г.


	План управления проектом
	

	3.
	Выступление на общешкольном родительском собрании с презентацией проекта
	13.05.11г.


	Протокол общешкольного родительского собрания
	

	4.
	Проведение диагностики родителей на удовлетворенность школой
	13.05.11г.
	Результаты анкетирования
	

	5.
	Подготовка плана воспитательной  работы школы с разделом «Работа с родителями», в котором указан перечень мероприятий в рамках работы Центра
	01.07.11г.
	План воспитательной работы на 2011-2012 уч. год
	

	6.
	 Создание рабочей группы

	01.09.11г.
	 Приказ об утверждении состава группы  и положения
	

	7.
	Разработка нормативно-правовых документов с целью создания Центра
	01.10.11г.
	Нормативно-правовая база (положение, Программа, приказ, план работы, циклограмма работы, штатное расписание)
	

	8.
	Подбор состава работников Центра, распределение должностных обязанностей
	01.10.11г.
	Приказ об утверждении состава
	

	9.
	Проведение анкетирования для изучения запросов родителей
	В течение реализации 
	 Результаты анкетирования
	

	9.
	Выделение кабинета под Центр
	10.11.11г.
	кабинет
	

	10.
	Оформление кабинета стендами, наглядностью
	01.01.12г.
	
	

	11.
	Заседания Центра, планирование работы на четверть, рассмотрение общих и отдельных вопросов, совместные заседания с Управляющим советом
	ежеквартально
	Протоколы заседаний
	


5. Риски проекта

	№ п/п
	Риск (возможное событие
с отрицательными последствиями для проекта)
	Ожидаемые последствия наступления риска

	Мероприятия по предупреждению наступления риска

	Действия в случае наступления риска



	1
	Отсутствие средств для оформления кабинета Центра
	Временное размещение в приспособленном помещении
	1. Поддержка со стороны родителей

2. Поиск внебюджетных источников финансирования 
	Привлечение в проект внебюджетных источников

	2
	Низкая активность родителей
	Сдвиг сроков окончания проекта
	1. Постоянное информирование родителей о ходе реализации проекта
2. Вовлечение родителей в различные мероприятия посредством их детей-учащихся школы

3. Изучение запросов родителей, проведение диагностики удовлетворенности школой

4. Планирование работы с учетом мнения родителей

5. Проведение лекториев для родителей


	1. Создание школьного пресс-центра по проблемам совместной работы школы и семьи
2. Использование разнообразных  и нетрадиционных форм проведения совместных мероприятий школы с родителями

3. Создания в школе телефона доверия

4. Привлечение более узких специалистов других отраслей к решению возникающих проблем

5. Совместные заседания родительского комитета и Управляющего совета школы


6. Бюджет проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Итого:
	Внебюджетные источники финансирования
	Итого:

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муниципальный бюджет
	
	Собственные средства
	Заемные средства
	

	1
	Приобретение спортивного оборудования (для различных видов игр в разное время года) и настольных игр в начальную школу
	75,0
	-
	25,0
	-
	25,0
	10,0
	40,0
	50,0

	2
	Благоустройство территории школьного стадиона (выравнивание, завоз чернозема, посадка травы)
	40,0
	-
	-
	40,0
	40,0
	-
	-
	-

	3
	Приобретение шлангов для полива стадиона, организации катка в зимнее время     
	2,0
	-
	-
	-
	-
	2,0
	-
	2,0

	4
	Материальное стимулирование педагогов, участников инновационной деятельности
	70,0
	35,0
	35,0
	-
	70,0
	-
	-
	-

	5
	приобретение стендов 
	5,0
	-
	5,0
	-
	5,0
	-
	-
	-

	
	Приобретение фото- и  видеооборудования
	20,0
	-
	-
	-
	-
	-
	20,0
	20,0

	6
	Выпуск школьной газеты
	0,5
	-
	-
	-
	-
	0,5
	-
	0,5

	7
	Приобретение грамот, подарков, сувениров
	10,0
	-
	-
	-
	-
	10,0
	-
	10,0

	Итого:
	222,5
	35,0
	65,0
	40,0
	140,0
	12,5
	70,0
	82,5


7. Рабочая группа  проекта
	Номер п/п
	ФИО
	Основное место работы, должность
	Роль в проекте
	Компетенции 

	1
	Шатохина Валентина Михайловна
	Директор школы
	Руководитель проекта
	

	2
	Сумарокова Галина Николаевна


	Зам. директора по учебно-воспитательной работе
	Администратор проекта
	

	3
	Пашкова Анна Владимировна
	Зам. директора по воспитательной работе
	Администратор проекта,

исполнитель проекта
	

	4
	Никитченко Галина Михайловна
	Руководитель МО учителей начальных классов
	Исполнитель проекта, 
	

	5
	Шаповалова Татьяна Викторовна
	Библиотекарь школы
	Исполнитель проекта
	

	6
	Сербина Наталья Анатольевна
	Руководитель МО классных руководителей
	Исполнитель проекта
	

	7
	Писаревская Мария Алексеевна
	Социальный педагог школы
	Исполнитель проекта
	

	8
	Желтобрюхова Татьяна Алексеевна
	Психолог школы
	Исполнитель проекта
	

	9
	Лимарова Людмила Михайловна
	Фельдшер школы
	Исполнитель проекта
	

	10
	Терехов Николай Николаевич
	Учитель физической культуры
	Исполнитель проекта
	


8. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.1. Частота и порядок проведения совещаний группы управления проектом

	Кто проводит:

Место (способ) проведения:

Время проведения и периодичность:

Способ рассылки протокола:



	1.2. Частота и порядок проведения совещаний рабочей группы руководителем проекта

	Кто проводит:

Место (способ) проведения:

Время проведения и периодичность:

Способ рассылки протокола:



	1.3. Инструменты проектного планирования и управления:

	[ ] MS Office

[ ] MS Project
[ ]MS Outlook

[ ] Другое (указать):

	1.4. Способы коммуникации между участниками проекта в рабочем порядке:

	[ ] Телефон

[ ]Факс

[ ] Мобильная связь

[ ] Электронная почта

[ ] Skype

[ ] ICQ

[ ] Другое (указать):


