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1. Общие сведения о документе
	1.1. Назначение документа:
	регламентация взаимодействия между основными участниками проекта, закрепление полномочий и ответственности каждой из сторон в связи с реализацией проекта



	1.2. Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся, соответственно, у руководителя проекта, куратора проекта, представителя заказчика

	1.3. Содержание
	1. Ведомость изменений

2. Основные блоки работ проекта

3. Перечень контрольных событий проекта

4. Риски проекта

5. Бюджет проекта

6. Группа управления проектом

7. Группа сопровождения проекта

8. Рабочая группа проекта

9. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.4. Основание для составления документа:
	Положение об управлении проектами в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области № 202-пп от 31 мая 2010 года



	1.5. Номер версии:
	


2. Ведомость изменений

	Номер версии
	Дата
	Изменения относительно предыдущей версии
	Автор(ы)

	1.0
	26.03.2011
	стартовая версия, предыдущей версии нет
	Заместитель директора по учебно-воспитательной работе 

Сумарокова Г.Н.

	
	
	[краткая информация об изменениях]
	

	
	
	
	


3. Основные блоки работы проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Длительность, дни
	Дата начала
	Дата окончания

	1
	Разработка и утверждение концепции проекта

	5 месяцев
	01.04.2011г
	01.09.2011г.

	2
	Реализация концепции путем  использования разнообразных инновационно-педагогических технологий в учебной и воспитательной деятельности школьников

	Учебный 2011-2012 год
	01.09.2011г
	01.06.2012г

	3
	Оценка эффективности применения концепции

	2 месяца
	01.06.2012г
	01.08.2012г.


4. Перечень контрольных событий проекта
	№ п/п
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Примечание

	1.
	разработка методологии и средств для формирования самосознания школьников в целях развития детского самоуправления 


	01.09.11г.
	Концепция реализации проекта


	

	2.
	Организация проведения долгосрочных социально-экономических игр среди учащихся всех возрастных категорий


	01.11.11г.

	Обучение школьников знаниями, навыками, умениями для создания органов детского самоуправления


	

	3.
	формирование отделений детской организации, Кабинета министров. Анкетирование, выборы органов самоуправления. Коллективное планирование.

	01.11.11г.


	структура школьного самоуправления


	

	4.
	коллективно-творческая деятельность членов детской организации


	01.06.12г.
	 воспитательная системы, система школьного самоуправления


	

	5.
	оценка вовлечения членов детской организации в различные виды деятельности.


	01.06.12г.
	Результаты диагностической работы и мониторинга


	

	6.
	анализ реализации деятельности проекта, подведение итогов


	01.08.12г.
	Аналитическая справка о результатах работы


	

	7.
	планирование работы на новый учебный год


	01.08.12г.
	План учебно-воспитательной работы на год


	


5. Риски проекта

	№ п/п
	Риск (возможное событие
с отрицательными последствиями для проекта)
	Ожидаемые последствия наступления риска

	Мероприятия по предупреждению наступления риска

	Действия в случае наступления риска



	1
	Отсутствие средств
	1.Выполнение проекта не в полном объеме
2. Сдвиг сроков окончания проекта
	1. Поддержка со стороны родителей

2. Поиск внебюджетных источников финансирования 
	Привлечение в проект внебюджетных источников

	2
	Низкая активность школьников
	1. Сдвиг сроков окончания проекта
	1. Проведение  качественного обучения знаниям, умениям и навыкам по созданию детского самоуправления
2. Широкое информирование о проводимых мероприятиях с использованием средств наглядной агитации

3. Осуществление серьезной подготовительной работы

4. Использование социально-психологических тестов, методик, опросников
	1. Проведение дополнительной работы по увеличению мотивации и активности учащихся
2. Дополнительное обучение активов классов

3.Проведение дополнительного исследования запросов школьников


6. Бюджет проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Итого:
	Внебюджетные источники финансирования
	Итого:
/тыс. руб/

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муниципальный бюджет
	
	Собственные средства
	Заемные средства
	

	1
	Приобретение бумаги и краски для издания школьной газеты

	1,0
	-
	-
	-
	-
	1,0
	-
	1,0

	2
	Приобретение значков 

	2,0
	-
	-
	-
	-
	2,0
	-
	2,0

	3
	Приобретение   сувениров     для проведения мероприятий, призов, грамот

	5,0
	-
	-
	-
	-
	5,0
	-
	5,0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	8,0
	
	
	
	
	8,0
	
	8,0


7. Рабочая группа  проекта
	Номер п/п
	ФИО
	Основное место работы, должность
	Роль в проекте
	Компетенции 

	1
	Шатохина Валентина Михайловна
	Директор школы
	Руководитель проекта
	

	2
	Пашкова Анна Владимировна
	Зам. директора по воспитательной работе
	Администратор проекта
	

	3
	Сумарокова Галина Николаевна
	Зам. директора по учебно-воспитательной работе
	Администратор проекта
	

	4
	Желтобрюхова Татьяна Алексеевна
	Психолог школы
	Исполнитель проекта
	

	5
	Писаревская Мария Алексеевна
	Социальный педагог школы
	Исполнитель проекта
	

	6
	Сербина Наталья Анатольевна
	Руководитель МО классных руководителей
	Исполнитель проекта
	

	7
	Мирошниченко Наталия Вячеславовна
	Вожатая школы
	Исполнитель проекта
	

	8
	
	Классные руководители 1-11 классов, педагоги дополнительного образования детей
	Исполнители проекта
	


8. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.1. Частота и порядок проведения совещаний группы управления проектом

	Кто проводит:

Место (способ) проведения:

Время проведения и периодичность:

Способ рассылки протокола:



	1.2. Частота и порядок проведения совещаний рабочей группы руководителем проекта

	Кто проводит:

Место (способ) проведения:

Время проведения и периодичность:

Способ рассылки протокола:



	1.3. Инструменты проектного планирования и управления:

	[ ] MS Office

[ ] MS Project
[ ]MS Outlook

[ ] Другое (указать):

	1.4. Способы коммуникации между участниками проекта в рабочем порядке:

	[ ] Телефон

[ ]Факс

[ ] Мобильная связь

[ ] Электронная почта

[ ] Skype

[ ] ICQ

[ ] Другое (указать):


