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1. Общие сведения о документе
	1.1. Назначение документа:
	регламентация взаимодействия между основными участниками проекта, закрепление полномочий и ответственности каждой из сторон в связи с реализацией проекта



	1.2. Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся, соответственно, у руководителя проекта, куратора проекта, представителя заказчика

	1.3. Содержание
	1. Ведомость изменений

2. Основные блоки работ проекта

3. Перечень контрольных событий проекта

4. Риски проекта

5. Бюджет проекта

6. Группа управления проектом

7. Группа сопровождения проекта

8. Рабочая группа проекта

9. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.4. Основание для составления документа:
	Положение об управлении проектами в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области № 202-пп от 31 мая 2010 года



	1.5. Номер версии:
	


2. Ведомость изменений

	Номер версии
	Дата
	Изменения относительно предыдущей версии
	Автор(ы)

	1.0
	20.05.11г.
	стартовая версия, предыдущей версии нет
	Учитель истории Горбунова И.Ю.


	
	
	[краткая информация об изменениях]
	

	
	
	
	


3. Основные блоки работы проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Длительность, дни
	Дата начала
	Дата окончания

	1
	Разработка и утверждение концепции проекта


	1 месяц
	20.05.2011 г.
	20.06.2011 г.

	2
	Внедрение проекта:


	
	
	

	2.1
	1 этап - информационно-познавательный:
сбор музейного материала, оформление музейной комнаты, паспортизация музея

	Учебный 2011-2012 годы
	01.09.2011 г.
	01.07.2012 г.

	2.2
	2 этап - операционно – деятельностный:

овладение учащимися навыками и умениями работать с источником, проводить экскурсии

	Учебный 2012 – 2013 годы
	01.09.2012 г.
	01.07.2013 г.

	2.3
	3 этап - практико-ориентационный:

овладение учащимися спецификой работы в школь​ном музее и основами научно-исследовательской де​ятельности. 

	Учебный 2013 – 2014 годы
	01.09.2013 г.
	01.07.2014 г.

	3
	Оценка эффективности реализации проекта


	4 месяца
	01.04.2014 г.
	01.07.2014 г.


4. Перечень контрольных событий проекта
	№ п/п
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Примечание

	1.
	Подготовка и разработка проекта

	до 20.05.11г.
	Концепция реализации проекта


	

	2.
	Утверждение плана управления проектом
	03.06.11г.


	План управления проектом
	

	3.
	Выбор помещения под школьный музей
	03.06.11г.


	Школьный кабинет
	

	4.
	Осуществление анализа имеющихся стендов музейного уголка школы, определение их дальнейшего размещения в школьном музее
	10.06.11
	Использование уже имеющегося оборудования для музея
	

	5.
	Разработка эскиза расположения стендов, выставок и другого необходимого инвентаря в школьном музее
	10.06.11г.
	Эскиз внутреннего содержания музея
	

	6.
	 Уборка кабинета, определение списка необходимых строительных материалов для ремонта  и их приобретение, определение работников, производимых ремонт и его оформление) 


	13.06.12г.
	 Осуществление подготовительного этапа ремонта кабинета под музей

	

	7.
	Определение необходимой мебели для оснащения и оборудования школьного музея
	01.07.11г.
	Список мебели
	

	8.
	Начало ремонта кабинета.
	01.07.11г.
	Подготовка помещения под музей
	

	9.
	Завершение ремонта
	01.08.11г.
	Подготовка помещения под музей
	

	10.
	Оснащение музея необходимой мебелью (спец. оборудованием, выставочными шкафами и т.д.).

	10.08.11г.
	Оборудование мебелью школьного кабинета под музей
	

	11.
	Выделение часов руководителю музея для ведения кружковой работы на 2011-2012 учебный год за счет учреждения дополнительного образования СЮТур
	01.08.11г.
	тарификация
	

	12.
	Оформление школьного музея
	01.10.11г.
	Оборудование музея 
	

	13.
	Комплектование кружка учащимися
	10.09.11г.
	Список детей  кружка
	

	14
	Составление расписания занятий кружка
	15.09.11г.
	Расписание кружка
	

	15
	Сбор информации, систематизация материала учащимися
	с сентября 2011 года
	Оснащение музея содержанием
	

	16
	Открытие школьного музея
	декабрь 2011г.
	Торжественное мероприятие
	

	17
	Паспортизация музея
	2012 год
	Паспорт школьного музея
	

	18
	Подготовка и обучение юных экскурсоводов
	с 01.09.2012г.
	
	

	19
	Организация экскурсий в музей
	с декабря 2012 года
	График экскурсии в школьный музей
	

	20
	Оценка эффективности реализации проекта
	01.07.14 г.
	Анализ работы школьного музея (выступление на педагогическом совете)
	


5. Риски проекта

	№ п/п
	Риск (возможное событие
с отрицательными последствиями для проекта)
	Ожидаемые последствия наступления риска

	Мероприятия по предупреждению наступления риска

	Действия в случае наступления риска



	1
	Отсутствие средств
	Сдвиг сроков окончания проекта
	1. Поддержка со стороны родителей

2. Поиск внебюджетных источников финансирования 
	Привлечение в проект внебюджетных источников

	2
	Низкая активность школьников
	Сдвиг сроков окончания проекта
	1. Специальный подбор учащихся в качестве экскурсоводов (по индивидуальным характеристикам)
2. Подготовка и предоставление каждому классу планов-заданий по сбору музейного материала, оформлению музея
3. Привлечение работников Историко-художественного музея г. Шебекино, музея «Альбатрос», музея хлеба, других школьных музеев для совместной деятельности  и обучения учащихся навыкам музейной работы,  посещение их музейных залов, выставок и экскурсий 
	1. Проведение  повторного обучения знаниям, умениям и навыкам по проведению экскурсий
2. Подключение помощи классных активов в виде выполнения поисковых заданий 
3. Организация мастер-классов для юных экскурсоводов с участием сотрудников музеев различного уровня и ранга, находящихся в г. Шебекино


6. Бюджет проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Итого:
	Внебюджетные источники финансирования
	Итого:

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муниципальный бюджет
	
	Собственные средства
	Заемные средства
	

	1
	Приобретение строительных материалов
	2,0
	-
	-
	-
	-
	2,0
	-
	2,0

	2
	Приобретение музейной мебели, подсветки и т.д.
	30,0
	-
	-
	-
	-
	-
	30,0
	30,0

	3
	Художественное оформление музея       
	5,0
	-
	-
	-
	-
	-
	5,0
	5,0

	4
	Приобретение канцелярских товаров
	0,5
	-
	-
	-
	-
	0,5
	-
	0,5

	5
	Выделение часов кружковой работы для оплаты руководителю музея
	11,0
	-
	-
	11,0
	11,0
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	48,5
	
	
	11,0
	11,0
	2,5
	35,0
	37,5


7. Рабочая группа  проекта
	Номер п/п
	ФИО
	Основное место работы, должность
	Роль в проекте
	Компетенции 

	1
	Шатохина Валентина Михайловна
	Директор школы
	Руководитель проекта
	

	2
	Сумарокова Галина Николаевна


	Зам. директора по учебно-воспитательной работе
	Администратор проекта
	

	3
	Пашкова Анна Владимировна
	Зам. директора по воспитательной работе
	Исполнитель проекта
	

	4
	Горбунова Ирина Юрьевна
	Учитель истории
	Исполнитель проекта, администратор проекта
	

	5
	Шаповалова Татьяна Викторовна
	Библиотекарь школы
	Исполнитель проекта
	

	6
	Сербина Наталья Анатольевна
	Руководитель МО классных руководителей
	Исполнитель проекта
	


8. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.1. Частота и порядок проведения совещаний группы управления проектом

	Кто проводит:

Место (способ) проведения:

Время проведения и периодичность:

Способ рассылки протокола:



	1.2. Частота и порядок проведения совещаний рабочей группы руководителем проекта

	Кто проводит:

Место (способ) проведения:

Время проведения и периодичность:

Способ рассылки протокола:



	1.3. Инструменты проектного планирования и управления:

	[ ] MS Office

[ ] MS Project
[ ]MS Outlook

[ ] Другое (указать):

	1.4. Способы коммуникации между участниками проекта в рабочем порядке:

	[ ] Телефон

[ ]Факс

[ ] Мобильная связь

[ ] Электронная почта

[ ] Skype

[ ] ICQ

[ ] Другое (указать):


